Chuong 2: T6 chtc
& Quan ly
Structure

Danh cho Admin hodc Trudng nhém, hiéu cdch sdp xép tai liéu.

e Trang 2.1: Cau trdc Ké - Sach - Chuong - Trang

e Trang 2.2: Tao Ké sach & Sach méi




Trang 2.1: Cau tric Ké -
Sach - Chuong - Trang

2.1. Hiéu vé Cau truc dit liéu

Hay tudng tugng hé théng nay nhu mot Thu vién thuc té:

1. Ké sach (Shelves): La ké sach 16n c6 thé chlra dugc nhiéu cudn sach.
* Vi du: K& "Phong Kinh Doanh", Ké "Tai liéu Ky thuat".
2. Sach (Books): La cac cubn sach dat trén ké.
* Vi du: Cubn "Quy trinh Ban hang", Cuén "Huéng dan cai Win".
3. Chuong (Chapters): La cdc muc luc I6n trong sach (Tuy chon, cé thé khong dung).
* Vi du: Chuong 1: Chuan bi, Chuong 2: Thuc hién.
4. Trang (Pages): La ting to giay chra ndi dung.
* P4y la noi ban viét chir, chén anh.



Trang 2.2: Tao Ké sach &
Sach moai

2.2. Tao Ké & Sach

Pé tao Ké sach:

1. Vao menu Ké sach > Bam Tao ké sach maéi.

2. Dat tén, mo tad va chon anh bia.

3. Kéo cac cudn sach lién quan vao ké nay (néu da co sach).

P& tao Sach:
1. Vao mot Ké hoac menu Sach > Bam Tao sach méi.
2. Dién tén sach va Thé.
* Thé rat quan trong: Hay gan thé nhu "QuyTrinh®, "HuongDan" dé tim ki€m nhanh hon.



