
Dành cho người mới tinh, giúp họ hiểu và vào được hệ thống.

Trang 1.1: Tổng quan & Đăng nhập
Trang 1.2: Thiết lập Hồ sơ cá nhân

Chương 1: Bắt đầu



Chào mừng bạn đến với Thư viện tài liệu

Hệ thống này giúp chúng ta lưu trữ, chia sẻ và tìm kiếm kiến thức nội bộ một cách dễ dàng. Thay vì
gửi file Word/PDF qua lại, mọi thứ sẽ được cập nhật trực tiếp tại đây.

Cách truy cập
1.  Truy cập đường dẫn: docs.lifetex.vn
2.  Nhập Email công ty và Mật khẩu được cấp.
3.  Nhấn Đăng nhập.

Mẹo: Nếu quên mật khẩu, hãy nhấn "Quên mật khẩu" hoặc liên hệ Admin. Đừng cố đăng nhập sai
quá 5 lần để tránh bị khóa tài khoản.
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https://docs.lifetex.vn/


Sau khi đăng nhập lần đầu, bạn nên cài đặt lại tài khoản cho thuận tiện nhất.

1.  Bấm vào Avatar (Hình đại diện) ở góc trên bên phải > Chọn Edit Profile.
2.  Ảnh đại diện: Tải ảnh thật của bạn lên để đồng nghiệp dễ nhận diện.
3.  Ngôn ngữ (Preferred Language): Chọn "Vietnamese" nếu giao diện đang là tiếng Anh.
4.  Chế độ tối (Dark Mode): Bật nếu bạn thích giao diện nền đen đỡ mỏi mắt.
5.  Nhấn Save để lưu lại.

Trang 1.2: Thiết lập Hồ sơ cá
nhân

1.2. Thiết lập Hồ sơ cá nhân


